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SISSEJUHATUS

Vabariigi valitsuse 06.01.2011 mééruse nr.1 ,,Pohikooli riiklik oppekava“ § 15 1dige 8 ja

sama madruse § 23 15ige 1 alusel on pdhikooli 16petamise itheks tingimuseks III kooliastmes

sooritatud loovt6o, mis ldhtub ldbivatest teemadest voi on Oppeaineid 16imiv.

1.

Are Koolis sooritavad loovtoo 8. klasside dpilased.

Loovtod eesmérk on pakkuda Opilasele voimetekohast ning huvidest lihtuvat
eneseteostuse voimalust ning toetada Opilase tervikliku maailmapildi, loomingulise
algatusvoime ja loova eneseviljendusoskuse kujunemist ning aidata kaasa uute ideede

tekkimisele ja teostamisele Oppeainete I6imumise ja loovtdd protsessi kaudu.
Loovtdo koostamise ajakava tdpsustatakse iga dppeaasta algul.
Opilane valib loovtdo teema ja juhendaja 7. klassis hiljemalt maikuu jooksul.

Loovtdd voib sooritada nii individuaalselt kui ka grupitdona. Grupilitkmete arv ei ole
tildjuhul suurem kui kaks opilast. Kui grupitdds osaleb rohkem Opilasi, siis peab grupi
litkkmete arv olema selgelt pohjendatud ja iga Opilase panus t66 valmimisse tdestatud

(niditeks néditeméngu lavastamine ja etendamine).

Opilane ja juhendaja kooskdlastavad loovtdd teema ning see kinnitatakse juhendaja poolt

allkirjaga.

Eelkaitsmise ajaks peab loovt66 olema valmis 90% ulatuses. Vormistuses v3ib esineda

vigu.

Kaitsmisele lubatakse ainult tdhtajaks esitatud ja juhendaja poolt kaitsmisele lubatud
to0d. Praktiliste toode ja projektide puhul peab dpilane olema teostanud nii t66 praktilise

kui ka kirjaliku osa.



9. Igaloovtodd hindab iildjuhul retsensent, kes annab Opilasele kirjalikku tagasisidet ja teeb

koostdod juhendajaga.

10. Loovtodd kaitstakse Are kooli Opilastoode konverentsil maikuus.

11. Loovtodd hindab komisjon. Loplik hinnang kujuneb komisjoni, retsensendi ja juhendaja

hinnangute alusel.

Loovt66 hindamise eesmérgiks on:

kirjeldada loovtoole seatud eesmérkide tdideviimist ning anda seeldbi tagasisidet
loovto kui terviku kohta;
kujundada kriitilist suhtumist oma to0sse, julgustada Opilast jargmisteks

loovtoddeks ning toetada seelébi isiksuse arengut.

Loovtddle annab koondhinnangu hindamiskomisjon koostdods juhendaja ja retsensendiga.

Rithmat6o puhul antakse hinnang iga litkme t66le, mis kujuneb té6protsessi jooksul peetud

paeviku alusel.

Hinnang antakse:

to0 sisule: t00 vastavus teemale, seatud eesmirkide saavutamine, meetodite valik
jarakendus; terminite ja keele korrektne kasutamine, t60 iilesehitus;
omaloomingulise teose puhul hinnatakse teose ideed, originaalsust ja selle
teostumist, samuti uute seoste loomise oskust;

muusikateose esitamise puhul hinnatakse kunstilist teostust.

loovtdo protsessile: dpilase algatusvoimet ja initsiatiivi loovtdo teema valimisel,
ajakava  jargimine, kokkulepetest  kinnipidamine, ideede  rohkust,
suhtlemisoskust;

loovt66 vormistamisele: teksti, jooniste, graafikute ja tabelite korrektne

vormistamine; viitamine.



e loovtod esitlemisele: esitluse iilesehitus, kdne tempo, esitluse niitlikustamine,

kontakt kuulajatega.



1. LOOVTOO LIIGID

Alljargnevalt kirjeldatakse loovtdo liike.

1.1 Uurimistoo

Opilasuurimus on kirjalik t66, kus dpilane keskendub mingile uurimisprobleemile. Opilase
eesmirgiks on saada tdpsemat teavet uuritava teema kohta, leida vastuseid t06 alguses

pustitatud vurimiskiisimustele.

1.2 Praktiline t60

Praktiline t66 on Opilase vdi Opilaste poolt loodud omaloominguline teos, tehnoloogiline

lahendus, dppematerjal voi muu taies ja selle kirjalik kokkuvdte.
Praktiline t66 voib olla:

e veebileht, e-portfoolio, dppematerjali loomine, temaatilise ajalehe véljaandmine,
slaidikava, pildialbum, videofilm, animatsioon jne;

e muusikateos, mis on dpilase omalooming voi muusikateose interpreteerimine;

e kunstitoo voi kasitoo, mis eeldab oma idee kavandamist, teose valmistamist;

e kirjandusteos, mis on Opilase omalooming (luule- voi jutukogumik jne).

e projekt

Projekt on kindla eesmérgi ja ulatusega terviklik t66 (iilesanne) vm ettevotmine. Projekt
annab korraldamiskogemuse, juhtimis- ja meeskonnatd6é kogemuse, algteadmisi eelarve

koostamisest ja veel palju teisi elus toimetulekuks tarvilikke kogemusi.



Projekt voib olla:

e konkursi, kontserdi, spordivdistluse, konverentsi voi muu lrituse korraldamine;

e voimlemiskava, maastikuméngu korraldamine, luulekava esitamine, tantsuetendus
jne;

e ainetunni ldbiviimine (1dbi tuleb viia vidhemalt 2 eraldiseisvat tundi);

e minifirma loomine.



2.  LOOVTOO ULESEHITUS

Loovtod kirjaliku osa mahuks on minimaalselt 15 lehekiilge, siia hulka arvestatakse ka

tiitelleht ning sisukord.
Tiitelleht

Tiitellehele méargitakse: kooli nimetus, t66 pealkiri, to66 litk (uurimist6o, praktiline t66 voi
projekt), t60 autor, klass, juhendaja nimi, t66 valmimise koht ja aasta. Tiitellehe nédidis on

lisas 1.
Sisukord

Sisukorras esitatakse peatiikkide ja nende alajaotuste tdielikud pealkirjad koos vastava
lehekiiljenumbriga. Sisukorra vormistamisel ei tohi unustada, et sissejuhatus, kokkuvdte ja
kasutatud materjalid ja lisad on ilma jirjekorranumbrita. Sisukorra ndidiseks vaadata

kdesoleva juhendi sisukorda.
Sissejuhatus

Sissejuhatuses pohjendatakse teema valikut ja pilistitatakse t60 eesmérk. Uurimuse korral
kirjeldatakse uurimisprobleemi ja selle olulisust, sOnastatakse uurimiskiisimused, antakse
ilevaade uurimismeetoditest (kiisitlus, vaatlus, intervjuu jms). Praktilise t66 korral esitatakse
lihitilevaade t66 valmistamise erinevatest etappidest ja kasutatud materjalidest. Projekti

korral antakse liihiiilevaade kavandatavatest tegevustest jne.
Too pohiosa
Uurimist60 pohiosa koosneb kahest osast:

a) Teoreetiline osa sisaldab:
e teema ililevaadet;
e vajalikke mdisteid ja definitsioone;

e vajadusel ajaloolisi késitlusi (raamatuid, arhiivimaterjale jms);



e varasemaid uurimusi ja/vOi katseid nii Eesti kui ka vilismaa autoritelt (s.h
raamatud, teadusartiklid, varasemalt kaitstud 10pu- ja uurimist6od);

e teoreetilise osa koostamisel tuleb kasutada minimaalselt 5 erinevat allikat.

b) Uurimuslik osa sisaldab:

e Opilase poolt 1dbi viidud kiisitlust voi muud praktilist tegevust (kirjeldus, vordlus,
analiilis, katse, vaatlus jne) koos meetodi kirjelduse ja pdhjendusega;

e kiisitluse vdi muu praktilise tegevuse analiiiisi, jareldusi ja tildistusi;

e tabeleid, diagramme, kaarte ja jooniseid, mis vOimaldavad andmeid esitada
iilevaatlikult ning vordlevalt;

e tulemustes kirjeldatakse uuringus osalejate koosseisu (vastajate arv, sooline
iilevaade, vajadusel vanuse iilevaade); analiilisitakse saadud tulemusi (tehakse
iildistused ja jareldused saadud tulemustest) ning kdrvutatakse need teoreetilises

osas tostatatud kiisimusega.

Praktilise t66 pohiosa koosneb kahest osast:

a) Teoreetiline osa (vajadusel) sisaldab:
e teema lilevaade (toetub kirjanduslikele allikatele — raamatud, artiklid,
veebilehekiiljed jne);
e vajalikud mdisted ja definitsioonid;

e iilevaade kasutatud materjalidest, toovahenditest ja tehnikatest.
Teoreetilise osa koostamisel tuleb kasutada minimaalselt 5 erinevat allikat.

b) Tooprotsessi kirjeldus hdlmab:
e praktilisele toole eelnevat ettevalmistustood;
e valminud eseme algseid projekte/jooniseid/noote/Iduendeid jms;
e t60 valmimise protsessi kirjeldus (nt fotod tegevustest jne);

e Idpptulemuse kirjeldus (pilt teosest vms);



e praktilise t60 tulemuste analiiiisi ja jareldusi.

Praktiline t60 tuleb kaitsmisel komisjonile esitada. Erandkorras komisjoni ja juhendaja loal

el pea praktilist todd kaitsmisele kaasa votma.
Projekti pohiosa koosneb kahest osast:

1. Teoreetiline osa (vajadusel) sisaldab:
e teema llevaadet (toetub kirjanduslikele allikatele — raamatud, artiklid,

veebilehekiiljed, jne);
e vajalikke madisteid ja definitsioone.

Teoreetilise osa koostamisel tuleb kasutada minimaalselt 5 erinevat allikat.

2. Tooprotsessi kirjeldus hdlmab:

e praktilisele tegevusele eelnevaid ettevalmistustdid;

e tegevuskava koostamist/tegevuste planeerimist (ajakava);

e spordivdistluse/konkursi juhendi, kuulutuse koostamist;

e ainetundide ldbiviimise tunnikonspekte;

e vajadusel eelarve, sponsorkirjade koostamist;

e ldbiviidud projekti kirjeldust ja jdddvustust (fotod, video, blogi vms);
e projekti tulemuste analiiiisi ja jareldusi;

e minifirma puhul kogu vajalik dokumentatsioon ja tegevus.

Projekti ldbiviimise juures peab olema ka hindaja.
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Kokkuvote
Kokkuvote peab sisaldama:

e cneseanaliiiisi (mis ldks hdsti, mis ldks halvasti ning pohjendust, mida Opiti);
e hinnangut, kas to6le seatud eesmirgid said tdidetud,

e kirjeldust, mis sisaldab kokkuvdtvalt t660 olulisemaid tulemusi ja jéreldusi (s.h

hinnatakse ja kirjeldatakse iga loovt60 osaleja panust)

o kokkuvdttes ei esitata enam uut infot ja ei viidata teistele autoritele.

Kasutatud allikad
Kasutatud kirjanduse loetelus vdivad olla vaid need allikad, mida on t66s kasutatud.
Teoreetilist viitamata teksti loetakse plagiaadiks. Kdik pildid, tabelid, joonised jms, mis ei

ole autori enda omad, tuleb samuti viidata.

Lisad

Loovtoo tegemisel tekib kindlasti materjale, mida tddprotsessi peatiikki paigutada ei saa ja
need lisatakse t60 10ppu. Lisade hulka kuuluvad erinevad nimekirjad, pildid, koostatud
Oppematerjalid, fotod/kuvatdmmised Oppematerjalidest, kiisitluslehed, t66 aluseks olnud
intervjuud jms. Lisad tdiendavad t66 pohisisu. Lisad peavad olema loovtdd teksti sees

viidatud. Lisade lehekiilgi ei nummerdata ja need ei kuulu t66 mahu arvestusse.
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3.

LOOVTOO VORMISTAMISE ULDNOUDED

Koik kirjalikud t66d esitatakse standardformaadis (A4) valge paberi iihel poolel.
Koigil toodel peab olema tiitelleht.

Kirjalikud t66d esitatakse arvutitriikis piistkirjas ré0pjoondusega Sriftiga Times New
Roman 12 punktise suurusega ja 1,5 intervallise reavahega. Tekstis esile tostetavad
sonad voi laused voib vormistada poolpaksus, kaldkirjas. Eristuskirju tuleb kasutada
kogu t60s siisteemikindlalt (kui nt iiht terminit tdstetakse esile kaldkirjas, siis peab
jélgima, et moni muu termin ei oleks poolpaksus vms). Eristuskirjadega ei maksa
litaldada, sest mitme kirjaliigi sage kasutamine muudab lehekiilje tildpildi rahutuks.
Lehekiiljele jaetakse vasakule 4 cm, iiles 4 cm, alla 3 cm ja paremale 2 cm laiune
vaba &dr.

Koik lehed (alates tiitellehest kuni lisadeni) nummerdatakse. Arvesse vOetakse ka
need lehekiiljed, millel on tabelid ja joonised. Numbrid kirjutatakse lehekiilje alla
keskele alates teisest lehest, tiitellehel numbrit pole.

Too6s kasutatakse korrektset ja akadeemilist kirjakeelt.

Kasutatud allikate loetellu liilitatakse kdik t66d kirjutades kasutatud ning toos
viidatud allikad. Lisadena esitatakse arvandmed ja materjalid, mis aitavad teksti
moista, tdiendavad seda vOi kinnitavad teksti jéreldusi (nt kiisitluse vorm,
organisatsiooni-skeemid, suure mahuga ja todtlemata arvandmed vms). Lisad
paigutatakse kasutatud kirjanduse loetelu jirele. Koik lisad tuleb pealkirjastada. Kui
t60s on mitu lisa, siis nummerdatakse need Araabia numbritega. Lehekiilje paremasse
tilanurka kirjutatakse nt Lisa 2 (liihendit nr ei mérgita ja punkti ei panda). Esimese
lisa ette v3ib paigutada lehe pealkirjaga LISAD ning esitada sellel lisade pealkirjade
loetelu. Iga lisa algab uuelt lehekiiljelt. Lisad tuleb sisukorras ndidata tikshaaval koos

pealkirja ning alguslehekiilje numbriga.
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Sisukord

Sisukord paigutatakse t60 algusesse pérast tiitellehte. Sisukorras ndidatakse t66 osade
ja alljaotiste numbrid ning tdielikud pealkirjad koos nende alguslehekiilgede
numbritega.

Pdhijaotised nummerdatakse 1st alates. Iga pohijaotise sees nummerdatakse samal
viisil, jéttes tdhise sisse ka pohijaotise numbri. Numbrite vahel on punkt, tiihikut ei
ole. Sissejuhatus, kokkuvote, resiimee, kasutatud kirjandus ja lisad (kui neid on)
jdetakse nummerdamata, kuigi need on sisukorras kirjas. Sisukord avab
struktuuriiiksused. See vormistatakse pidrast lehekiilgede nummerdamist kusjuures
lehekiiljed on soovitav nummerdada kdige 16puks, kui kogu t66 on puhtalt valminud,
vastasel korral v3ib numeratsioon segi minna.

Sisukord moodustatakse automaatselt kasutades kolmeastmelist peatiikkide

jarjestussiisteemi (Heading 1, Heading 2 ja Heading 3)

Pealkirjad

Pealkiri peab olema vdimalikult lithike, kuid hdolmama seejuures jaotise sisu.
Alljaotiste pealkirjades ei ole vaja korrata tildisemate pealkirjade teksti.

Pohijaotiste pealkirjad, sissejuhatus, kokkuvdte, resiimee, kasutatud kirjandus ja
lisa(d) kirjutatakse suurtdhtedega, alljaotiste pealkirjad vidiketdhtedega (v.a suur
algustdht). Kirja suurus 14 paksus (Bold) kirjas. Pealkirjade jarele punkti ei panda,
sonu pealkirjades ei poolitata. Kui pealkirjas on kaks lauset, siis pannakse lausete
vahele punkt, rea 10ppu aga mitte. Vormistamisel kasutatakse laade Headingl,
Heading?2, Heading3.

Pohijaotisi, sissejuhatust, kokkuvdtet, restimeed, kasutatud kirjandust ja lisa(sid)
alustatakse uuelt lehekiiljelt. POhijaotise pealkirja ja sellele jirgneva teksti vahele
jéetakse kaks vaba rida (1,5 intervalli), alljaotiste pealkirjade ette kaks ja jérele iiks
vaba rida. Kui pealkirjaga samale lehekiiljele ei mahu vdhemalt kaks rida sellele

jargnevat teksti, viiakse pealkiri jargmisele lehele.
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Koik pealkirjad algavad lehe vasakust dérest.

Loetelud

Loetelupunktid  tdhistatakse  tavaliselt ~ Araabia numbrite, véiketdhtede,
mottekriipsude ja tdrnide voi muude graafiliste kujunditega t60s 1dbivalt tihesuguselt.
Loetelus kasutatakse nummerdust enamasti siis, kui on oluline loetelu koostisosade
jarjekord voi arv, kui tekstis monele neist viidatakse voi kui punktid koosnevad
mitmest lausest. Muudel juhtudel on parem jitta tdhistavad numbrid voi tédhed &ra
ning asendada need muude graafiliste kujunditega (kui loetelu punktid on eelneva
teksti otsene jérg).

To0 jaotisi ei sobi 1dpetada loeteluga, st igasugusele loetelule tuleb anda hinnang voi

ldhem seletus.

Refereering

Refereering on teose voi artikli sisu kokkuvdtlik esitus, st teise autori mote antakse
edasi oma sOnadega. Refereeringut kasutatakse siis, kui tsitaat oleks liiga ulatuslik
ega suudaks motet tervikuna kompaktselt edasi anda. Refereeritav sisu tuleb esitada
tépselt ja moonutusteta, jittes vilja to0 seisukohalt ebaolulise. Refereerima peab nii,
et oleks selge, millised motted on voetud teise autori todst ning mis on autori oma
tekst.

Refereeringut jutumirkidesse ei panda; tekstis tuleb viidata algallikale voi autorile,
nt Kaarel Kask arutleb semiootika ajaloo periodiseerimise pohimdtete iile (Kask
1950). K. Kase periodiseeringust 27 aastat hiljem esitatud Anton Andeka
semioperioodid (Andekas 1997: 45-66) sarnanevad mitmeski mottes K. Kase
perioodidega.

Refereeringule on vaja viidata kas tekstisiseselt voi joone all.
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Viited

Koik t60 sisulises osas kasutatud teiste autorite originaalsed seisukohad,
probleemipiistitused, tsitaadid, arvandmed jm peavad olema viidatud.

Viide on bibliograafiaandmed dokumendi kohta, millest périneb tsitaat voi
refereering.

Viide esitatakse kas tekstisiseselt (sulgudes) voi joonealuse viitena kui juhendaja seda
soovitab.

Teksti sees viidatakse juhul, kui suurem osa viitest on kirjas pohitekstis voi kui viite
peamine lilesanne on ndidata lugejale ainult autorit ja pealkirja. Tekstisisese viitamise
korral on osa andmeid pdhitekstis ning osa iimarsulgudes, nt Tekstist kui
semiootilisest ruumist voime lugeda Juri Lotmani "Kultuurisemiootikast" (Tallinn
1990).

Viide on teksti sees iimarsulgudes, algab perekonnanimega (anoniitimse dokumendi
puhul pealkirja esimes(t)e sOna(de)ga), jargneb ilmumisaasta.

Kui algallikas on anoniilimne (nt juhendid, seadused, mairused jms), viidatakse
dokumendi pealkirjale voi algab viide esimes(t)e sona(de)ga, nt Sisukorra asetamine
to0 taha iseloomustab autori véitel algselt prantsuse, hiljem vene kultuuriruumis
levinud kirjastamistraditsiooni, mida rakendati ka Noukogude perioodil (Juhend
1998).

Entsiiklopeediale ja sonaraamatule viidates mérgitakse teose nimi voi lithend,
[lmumisaasta. (EE 1996). Kasutatud kirjanduse ehk viiteallikate nimekiri esitatakse
to0 10pus tdhestikjirjestuses; sama autori td6d on omakorda ajalises jérjestuses
(vanemalt uuemale). Kirillitsas margitud andmed on eraldi nimekirjana pérast ladina
tédhestikus kirjutatud allikaid. Kui to66 on kirjutatud vene keeles, siis vastupidi.
Intervjuu puhul ndidatakse intervjueeritava perekonna- ja eesnimi, intervjuu pealkiri
(voimalusel), intervjueerija nimi, toimumise aeg. Nditeks Kask, Tonu. Intervjuu Mikk

Mikseriga. Kask, Tonu. 2022
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Niited viitamise kohta

Koik t66s kasutatud ja tekstiseseselt viidatud materjalid (sh veebilehed, raamatud, tsitaadid,

refereeringud, pildid, joonised, tabelid) tuleb lisada kasutatud materjalide loetellu.

Triikitud materjal: raamat kui on tiks autor

Allikate nimekirjas: Kelby, Scott. 2020. The Digital Photography Book. Rocky Nook.
Selgitus: Autori perekonnanimi, Eesnimi. [Imumisaasta. Pealkiri. Kirjastus.
Tekstisisene viide: (Kelby, 2020)

Selgitus: (Autori perekonnanimi, ilmumisaasta)

Triikitud materjal: kui on 2 autorit

Allikate nimekirjas: Derrick, S., Munsey, L. 2022. Loomade entsiiklopeedia. Geenius.
Koolibri.

Selgitus: Autorite perekonna nimi ja eesnime esimene tdht. [lmumisaasta. Pealkiri.

Kirjastus

Tekstisisene viide: (Derrick & Munsey, 2022)

Triikitud materjal: kui on 3 vdi enam autorit

Allikate nimekirjas: Lell, D., Oja, A., Song, M., & Ulp, V. 2025. Eesti spordi 4\

aastaraamat 2024. Spordikoolituse ja -teabe Sihtasutus.

- J




Selgitus: Autorite perekonnanimi ja eesnime esimene téht. [lmumisaasta. Pealkiri.

Kirjastus

Tekstisisene viide: (Lell et al., 2025)

Triikitud materjal: ajakiri, ajaleht

Allikate nimekirjas: Raavik, Jens. 2025, 19. mérts. Mdlupulgad kaovad, to66 kolib \

pilvedesse. Postimees.

Selgitus: Autori perekonnanimi, Eesnimi. IImumisaasta, kuupéev. Pealkiri. Viljaandja.

Tekstisisene viide: (Raavik, 2025)

Selgitus: (Autori perekonnanimi, ilmumisaasta) ‘)

@bist voetud materjal: Veebiartikkel, millel on autor ’\

Allikate nimekirjas: Kiiroja, Laura. 2024, 14. jaanuar. Kui palju s60b tiks hunt?.

Looduskalender. https://www.looduskalender.ee/n/node/8249

Selgitus: Autori perekonnanimi, Eesnimi. [Imumisaasta, kuupédev. Pealkiri. Viljaandja.

Veebiaadress

Tekstisisene viide: (Kiiroja, 2024)

&elgitus: (Autori perekonnanimi, ilmumisaasta) J

Veebist voetud materjal: Veebilehekiilg, ilma autorita, kuupdev puudub

Allikate nimekirjas: Bauhof. Orhidee hooldamine: nipid ja levinud miiiidid. Loetud 1}
marts 2025. https://www.bauhof.ee/et/blogi/orhidee-hooldamine
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https://www.bauhof.ee/et/blogi/orhidee-hooldamine

Selgitus: Viljaandja. Pealkiri. Loetud kuupdev. Veebiaadress
Tekstisisene viide: (Bauhof, 2025)

Selgitus: (Viljaandja, lugemise aasta)

Tabel voi joonis: ise tehtud

Joonis 1. Roos. (Karu 2025).

Allikate nimekirjas: Karu, K. Roos. (2025, 26. mai). [Foto].
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Joonis voi tabel: voetud internetist

Joonis 2. Hobune. (Vikipeedia, 2024).

Allikate nimekirjas: Hobune. (2024, 15. november). Vikipeedia. [Foto].

https://et.wikipedia.org/wiki/Hobune /

Video

Allikate nimekirjas: Robot OTTO. 2022, 02. oktoober. Robot OTTO — E-postkast. \
[Video]. YouTube. https://youtu.be/2-LrOh_14NU?list=LL

Selgitus: Viljaandja. [Imumisaasta, kuupéev. Pealkiri. [Video]. Keskkond. Veebiaadress

Tekstisisene viide: (Robot OTTO, 2022)

Selgitus: (Viljaandja, ilmumisaasta)

_/
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Kasutatud allikate loetelu

e Kasutatud kirjanduse loetellu margitakse t66d kirjutades kasutatud ja t66s viidatud
allikad.

o Tood esitatakse autorite tdhestikjéarjestuses. Kui autoreid on kaks voi kolm, pannakse
kirja kdigi nimed sellises jarjestuses, nagu need on tiitellehel; kui neid on iile kolme,
kirjutatakse vaid esimese autori nimi ning lisatakse sellele jt (kui t66 on ilmunud
voorkeeles, siis lithend selles keeles).

e Kogumikus, ajakirjas, jitkvéljaandes ja ajalehes ilmunud artikli puhul esitatakse
andmed nii artikli kui ka triikise kohta, kust see parit on.

e Raamatute puhul kasutatakse jargnevat skeemi: autori perekonnanimi, eesnimi aasta.
Pealkiri. Kirjastus. Néiteks Rannap, Jaan 2018. Nublu. Avita.

e Ajakirjas avaldatud kirjutise andmed mirgitakse jargmise skeemi kohaselt: Autori
perekonnanimi, eesnimi aasta. Pealkiri. Ajakirja nimi number. Néiteks Saari, Henn
1981. Omasdna ja vodrsOna paarid eesti oskussonavaras. Keel ja Kirjandus 4.

e Ajalehes ilmunud artikli viide vormistatakse jdrgmise skeemi alusel: Autori
perekonnanimi, eesnimi aasta. Pealkiri. Ajalehe nimi ilmumisaeg, number. Niiteks
Kukk, Kalev 2000. Eurol pole hdda midagi. Sonumileht 3.05.2000, 101

e Elektroonilistele allikatele viidates tuleb 1dhtuda eelkirjutatust. Néiteks Anupold, Ann
Mari 2025. Alustajale lambakasvatajale. https://lammas.ee/?page 1d=58 Eesti lamba-
ja kitsekasvatajate liit.

e Kui t60s on kasutatud arhiivimaterjale, esitatakse arhivaalid pealkirja all Kasutatud
arhiivimaterjalide loetelu. Allikad pannakse kirja vihemalt fondi tdpsusega, mérkides
arhiivi tdieliku nimetuse koos lithendiga (voi ainult lithendi, kui see on kirjas
lihendite loetelus), fondi numbri ja nimetuse. Sama arhiivi erinevad fondid
reastatakse numbrite jargi. Néiteks Eesti Ajalooarhiiv Tartus (EAA) F 29: Eestimaa
kuberneri kantselei F 291: Liivi-, Eesti- ja Kuramaa kindralkuberner

e Kuiteose ilmumisaastat ei ole voimalik tuvastada siis kirjutatakse teose lugemisaasta.
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Tabelid, joonised ja valemid

e Tabelid nummerdatakse, et neile saaks viidata, ja pealkirjastatakse, sest siis on lugejal
holpsam kasutada neid omaette, lugemata teksti pohjalikumalt. Tabelid

nummerdatakse kas ldbivalt kogu t66 ulatuses (Tabel 1. Pealkiri).

Osalenud dpilased | Poisid Tiidrukud Kokku
1. klass 12 7 19
2. Kklass 11 8 19
3. klass 9 12 21

Tabel 1. Osalenud opilaste struktuur.

e Tabeli number kirjutatakse lehe vasakusse serva, sellele jargneb tabeli allkiri.
Vajadusel jargneb sellele viide.

e Tabel peab asetsema t60s ldbivalt tihtses stiilis (kas vasakul voi keskel).

e Nii tabeli allkirja kui numbri kirjasuuruseks on 10 punkti. Reavahega 1,5.

e Tavaliselt veerge ei nummerdata. Kui tabel jatkub jargmisel lehekiiljel, kus enam ei
korrata tabeli pead, voi kui t60s viidatakse teatavaile veergudele, siis veerge ka
nummerdada. Kui tabel ei mahu {ihele lehekiiljele ja seda jitkatakse teisel, siis pole
vaja pealkirja ega tabelipead korrata, korratakse vaid veergude nummerdust. Tabeli
jarje paremale nurgale kirjutatakse sel juhul nt Tabeli 3 jarg.

e Tabeli andmed peab siduma to66 tekstiga, viidates tabelile kas otse (Tabel 2
iseloomustab ..) voi kaude; viimasel juhul mérgitakse lause 16ppu sulgudesse tabeli
number (nt vt tabel 2).

e Koiki graafilisi kujundeid (diagrammid, graafikud, skeemid, joonised, fotod jm)
nimetatakse joonisteks. Igal joonisel on lakooniline allkiri; jooniseid nummerdatakse
sarnaselt tabelitega.

e Igale joonisele tuleb eelnevalt tekstis viidata. Niiteks ,,Joonisel 3 on kujutatud osa

toOprotsessist*

21



e Sarnaselt tabeliga peab joonis asetsema to0s libivalt tihtses stiilis (kas vasakul voi
keskel).

100
90
80
70
60

4
Toyota Mazda Skoda Dacia Opel

o o

3
2

o o

1

o

mKuni6kuud ®m7-12kuud mKauem kuiaasta

Joonis 1. Autode veavaba periood. (Motosport 2022)

Tiitelleht — t60 pealkiri triikitdhed ja suurus 24. Muud kirjad véiketdhed ja suurus 16. Vt.

néide jargmisel lk.
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Lisa 1.

Are Kool

ARE PUTUKATE VALIMAARAJA

Loovtoo

Koostas: Mari Maasikas

Juhendaja: Tiiu Teder

Are 2025
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